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 Stellenausschreibung 
Die SJD – Die Falken LV Bayern sucht ab sofort ein*e 

Buchhalter*in / Finanzbuchhalter*in in 
Teilzeit (20 Stunden/Woche) für die Umsetzung der Buchhaltung und der 
Büroorganisation in einem Kinder- und Jugendverband. 

Das Aufgabengebiet umfasst die Finanzverwaltung sowie vertiefte Kenntnisse in: 
– Rechnungswesen und Buchführung 
– Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
– Kostenstellenrechnung und -buchhaltung 
– Finanz- und Personalbuchführung 
– Zuarbeit Etat, Budgetvergleiche, Jahresabschlüsse, Kontenrahmenpläne, Cash-Flow, etc. 
– Lohnbuchhaltung und Personalangelegenheiten, wie Pflege und Führung von Personalakten 
– Zuarbeit zur Beantragung und Verwendung öffentlicher Mittel, etc. 
– Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Vorstand sowie Gliederungsstrukturen 
– Büroorganisation mit Büroverwaltung, Aktenführung 
 

Wir erwarten eine zuverlässige und engagierte Mitarbeit sowie: 
– eine abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter*in / Finanzbuchhalter*in oder vergleichbare 

Qualifikation, bzw. langjährige nachgewiesene Erfahrungen in den oben beschriebenen 
Aufgabengebieten 

– Büroorganisation mit Büroverwaltung, Aktenführung 
– Kommunikations-, Team- und Durchsetzungsfähigkeit 
– EDV-Kenntnisse in MS-Office-Programmen insbesondere Excel und Word, Lexware, E-Mail  

 und Internet 
– Berufserfahrung ist erwünscht 
 

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit großer Sinnhaftigkeit, sowie: 
– ein erfahrenes und professionelles Team 
– eine freundliche und kreative Arbeitsatmosphäre 
– gute Vereinbarkeit mit Privatem durch gewisse Flexibilität der Arbeitszeiten 
– Entlohnung in Anlehnung an TvöD E6 
– Möglichkeiten zur Fortbildung 

 
Die Mitgliedschaft oder Nähe zu einer Organisation der Arbeiter*innenbewegung ist erwünscht. 
Dienst- und Arbeitsort ist Regensburg. Bewerbungen richten Sie bitte per E-Mail an: 
nico.schreiber@falken-bayern.de 

javascript:linkTo_UnCryptMailto(%27nbjmup%2BjogpAgbmlfo.cbzfso%5C%2Fef%27);
mailto:nico.schreiber@falken-bayern.de

